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Saavutettavan viestinnan
vinkkilista

Saavutettavuus viestinnassa varmistaa, etta kaikki voivat hyodyntaa
viestintaa. Tama tekee viestinnasta selkeampaa ja tehokkaampaa
kaikille. Saavutettavuudessa ei ole yhta oikeaa tapaa, eivatka samat
ratkaisut toimi kaikille. Vinkkilistaan on koottu tarkeimmat asiat ja
tyokalut.

'I Tiedosta 2 Selvita, ketka ovat lukijoita ja Kkirjoita heidan
kohderyhmén nakokulmasta.
moninaisuus 2 Varmista, etta tarkeat viestit ovat saavutettavia
jokaiselle vastaanottajalle.
% 2+ Kohdenna viestinta oikeille inmisille, valta

% @ epaolennaisen tiedon valittamista.
2 Selkea ja » Kirjoita ymmarrettavasti ja kayta tuttuja sanoja.

yksinkertainen 3 Kayta yksinkertaisia lauserakenteita.

kieli

2 Valta ammattikielta ja selita tarvittaessa termit.

=1

3 Rakenne ja 2 Kayta otsikoita ja valiotsikoita jasentamaan tekstia.
jasentely 3 Kayta lyhyita kappaleita ja listoja.
— » Korosta tarkein sisalto.
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Kirjain ja tekstin > Kayta sellkeééja helposti luettavaa fonttia
koko (esim. Arial, Verdana).

2 Varmista, etta tekstin koko on riittavan suuri

(vahintaan 12 pt).
%" A

» Tasaa teksti vasempaan reunaan.

Virien ja kuvien » Kayta kuvia, kaavioita ja infografiikkaa tukemaan
. . tekstia.
kaytto

» Varmista, etta kuvat ovat selkeita ja niissa on
kuvatekstit.

2 Valta varien kayttda ainoana tapana valittaa tietoa.

» Kayta riittavaa kontrastia tekstin ja taustan valilla.

6 Monikanavaisuus ja 2 Tarjoa sisaltda eri muodoissa, kuten tekstina,

aanitiedostoina ja videoina.
saavutettavuus
2 Varmista, etta kaikki muodot ovat saavutettavia
(esim. tekstivastineet ja tekstitykset kuvissa ja
videoissa).

‘ )) 2 Varmista, etta viestinta on saavutettavaa kaikissa
viestintakanavissa, kuten verkkosivuilla, esitys-
materiaaleissa, raporteissa, ohjeistuksissa,
sosiaalisessa mediassa, uutiskirjeissa ja videoissa.

Palaute ja jatkuva 2 Tarjoa mahdollisuus kysya kysymyksia ja
7 kehittiminen saada palautetta.

2 Kayta selkeita ja yksinkertaisia ohjeita
interaktiivisissa elementeissa.

| 2 Pida viestintasi ajan tasalla ja paivita kaytantdja
t ) saannollisesti.

» Keraa palautetta parantaaksesi saavutettavuutta.

Tutustu tarkemmin oppimisvaikeudet huomioivaan viestintaan
Tyossa oppiminen sujuvaksi -materiaalipankissa.
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